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Sazebník úhrad za poskytování informací na základě zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

 

Starosta obce Veliká Ves v souladu s ust. § 5 odst. 1 písm. f) zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „informační zákon“), ve spojení 
s ust. § 17 informačního zákona, v souladu s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení 
úhrad a licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu 
k informacím, a na základě ust. § 102 odst. 3 a odst. 4 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů, stanovil tento sazebník úhrad za poskytování informací (dále též jen 
„sazebník“): 

Čl. I.  
Náklady na pořízení kopií a tisku 

1.1. Náklady na pořízení kopií se stanoví následovně: 

 černobílá barevná 

jednostranná kopie A4 2 Kč 15 Kč 

oboustranná kopie A4 3 Kč 25 Kč 

jednostranná kopie A3 4 Kč 30 Kč 

oboustranná kopie A3 6 Kč 50 Kč 

1.2. V případě použití jiných formátů do velikosti A4 (i v případě pouze částečného zaplnění), bude 
úhrada stanovena za pořízení kopie ve formátu A4, v případě použití jiných formátů do velikosti A3 
(i v případě pouze částečného zaplnění) bude úhrada stanovena za pořízení kopie ve formátu A3. 
V případě formátů odlišných velikostí bude úhrada stanovena individuálně. 

1.3. Pokud jsou požadované informace obsaženy v publikaci či tiskovině vydávané obcí Veliká Ves, 
stanoví se výše úhrady ve výši ceny příslušného výtisku, poskytují-li se informace formou prodeje 
tohoto výtisku. 

1.4. Pro určení nákladů za pořízení tisku se předchozí odstavce použití obdobně. 

Čl. II.  
Náklady na skenování 

2.1. Náklady na skenování se stanoví následovně: 

Sazba za jednu stranu formátu A4:  1 Kč. 

Sazba za jednu stranu formátu A3: 2 Kč. 

Čl. III.  
Náklady na pořízení technických nosičů dat 

3.1. Náklady na pořízení technických nosičů dat – CD-R, DVD-R a v případě použití jiného technického 
nosiče dat se náklady stanoví ve výši jeho skutečné pořizovací ceny. 
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Čl. IV.  
Náklady na odeslání informací žadateli 

4.1. Náklady na poštovní služby se hradí ve výši skutečných nákladů podle platného ceníku 
provozovatele poštovních služeb, a to pouze za předpokladu, že přesáhnout částku 100 Kč. 

4.2. Náklady na balné se hradí ve výši skutečných nákladů, a to pouze za předpokladu, že přesáhnout 
částku 100 Kč. 

Čl. V.  
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací 

5.1. Pokud se jedná o informaci, která si vyžádá mimořádně rozsáhlé vyhledávání a zpracování, 
stanoví se výše úhrady 80 Kč za každou započatou čtvrthodinu práce odpovědné osoby. Sazba dle 
věty předchozí je odvozena od ročních mzdových nákladů a nákladů na pracovní místo příslušné 
osoby. 

5.2. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací více osobami, bude úhrada dána 
součtem částek připadajících na každou takovou osobu. 

5.3. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady (např. náklady na 
jízdné, cestovné apod.), budou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 

5.4. O mimořádně rozsáhlé vyhledávání a zpracování se jedná tehdy, přesáhne-li doba práce jedné 
osoby na vyhledání a zpracování informace jednu půlhodinu. 

5.5. Překrývají-li se lhůty vyřízení více žádostí jednoho žadatele, pro určení doby vyhledání 
a zpracování se doba vyhledávání a zpracování informace sčítá. 

5.6. Dojde-li k podání více žádostí jednoho žadatele, u nichž se lhůty vyřízení nepřekrývají, a tudíž 
nelze postupovat podle odstavce 5.5. zohlední se pro posouzení toho, zda jde o mimořádně 
rozsáhlé vyhledávání a zpracování informací, při posouzení další žádosti doba strávená 
vyhledáváním a zpracováním informace u předchozích žádostí téhož žadatele. 

Čl. VI.  
Závěrečná ustanovení 

6.1. Informace bude poskytnuta až po prokazatelné úhradě požadovaných nákladů. 

6.2. Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti na pokladně obecního úřadu v úředních hodinách, 
nebo převodem na bankovní účet obce. 

6.3. Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady, úhradu nezaplatí, jeho 
žádost bude v souladu s ust. § 17 odst. 5 informačního zákona odložena. 

6.4. Nepřesáhne-li úhrada za informaci poskytnutá jednomu žadateli stanovená podle sazebníku 
úhrnnou částku ve výši 100 Kč, lze ji poskytnout bezplatně. 

6.5. Tento sazebník je platný a účinný od 1. 10. 2023. 

Ve Veliké Vsi dne 13. 9. 2023 

Mgr. Petr Kovářík 

 starosta obce 


